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OBAVIJEST I UPUTE ZA KANDIDATE
Na stranicama Hrvatskog zavoda za zapošljavanje i na Internet stranici Knjižnice i čitaonice „Fran Galović“ Koprivnica objavljen je javni natječaj za prijam u službu na određeno vrijeme knjižničarski tehničar u Čitaonici tiska,  te se daju upute kako slijedi:  
Prijave na natječaj podnose se zaključno sa 15.1.2025. godine. Izrazi koji se koriste u ovoj obavijesti za osobe u muškom rodu uporabljeni su neutralno i odnose se na muške i ženske osobe. 
Rad s knjižničnom građom 
· brine o redovitom prikupljanju naslova i primjeraka tiska – poštom, dostavom ili preko kioska, 

· vodi evidencije (kontinuaciju) o pristiglim primjercima (dnevno, tjedno, mjesečno), 

· rješava (u suradnji s računovodstvom) nabavu naslova i brojeva koji manjkaju, 

· označava pristigle primjerke periodike štambiljem Knjižnice, 

· razvrstava i odlaže periodiku na police, 

· održava red na policama u Čitaonici, 

· povezuje novine i časopise u određenim vremenskim razmacima i odlaže ih u spremišne ormare u knjižnici ili u dislociranom spremištu, 

· na kraju godine priprema novine i časopise koji se trajno ne čuvaju za daljnju distribuciju (pokloni, prodaja ili odlaganje u stari papir), 

· priprema građu za uvezivanje i digitalizaciju (zavičajni naslovi) uz provjeru kompletiranosti godišta i sadržaja pojedinih brojeva. 

Rad s opremom

· vodi računa o stanju i broju tehničke opreme,

· posprema opremu na predviđeno mjesto,

· preporuča zamjene postojeće i nabavu nove opreme,

· daje upute korisnicima za rad s opremom. 

Prema potrebi, uključuje se i u obavljanje poslova Knjižničarskog tehničara u Službi nabave i obrade iz članka 36. ovog Pravilnika. 

Rad s korisnicima 

· sudjeluje u osmišljavanju i provođenju programa za korisnike u Makerspaceu te sudjeluje u drugim programima za korisnike, 

· pruža pomoć korisnicima Čitaonice i daje upute kod korištenja Makerspacea, 

· brine o posudbi i vraćanju periodike te opreme koja se posuđuje korisnicima i o tome vodi evidenciju,

· prati potrebe korisnika i predlaže poboljšanja u izgradnji fonda Čitaonice i opremi Makerspacea. 

Ostali poslovi (administrativni, tehnički) 
· vodi dnevnu statistiku posjeta i korištenja građe te sudjeluje u izradi izvješća i analiza korištenja prostora i opreme, 

· vodi brigu o urednosti radnog prostora i ispravnosti opreme, 

· brine o zaštiti građe i opreme od otuđivanja,

· vodi brigu o promjeni i ažurnosti plakata i letaka u prostoru organizacijske jedinice u kojoj radi, 

· vodi dnevnu statistiku posjeta i korištenja građe,  

· pomaže u prenamjeni prostora Makerspacea za druge funkcije (javne programe). 

Obavlja druge poslove, u skladu sa svojom stručnom spremom, koji proizlaze iz procesa rada i po nalogu nadređenog voditelja i ravnatelja. 

Podaci o plaći 
Sukladno Kolektivnom ugovoru za zaposlene u ustanovama kulture Grada Koprivnice (Klasa: 121-01/17-01/0002, 2137-1-06-02/1-23-101 od 30.1.2023. godine), Dodatku 1.  Kolektivnog ugovora za zaposlene u ustanovama kulture Grada Koprivnice (Klasa: 152-01/23-01/0002, 2137-1-06/02-23-6 od 29.9.2023. godine), Dodatku 2.  Kolektivnog ugovora za zaposlene u ustanovama kulture Grada Koprivnice (Klasa: 152-01/23-01/0002, 2137-1-06-02/9-24-21 od 22.3.2024. godine) i Dodatku 3.  Kolektivnog ugovora za zaposlene u ustanovama kulture Grada Koprivnice (Klasa: 152-01/23-01/0002, 2137-1-06-02/1-24-36 od 5.12.2024. godine) osnovnu plaću zaposlenika čini umnožak koeficijenta radnog mjesta i osnovice uvećano za 0,5% za svaku navršenu godinu radnog staža. Kolektivnim ugovorom za radno mjesto knjižničarski tehničar propisan je koeficijent 1,55 dok je osnovica utvrđena Dodatkom 3. Kolektivnog ugovora i iznosi 947,18 eura bruto. 

Za kandidate prijavljene na natječaj čije su prijave uredne, pravodobne i koji ispunjavaju formalne uvjete provest će se provjera znanja i sposobnosti putem intervjua. Ako kandidat ne pristupi istom, smatra se da je povukao prijavu na natječaj.

Svi kandidati koji su podnijeli pravodobne i potpune prijave i koji ispunjavaju formalne uvjete propisane natječajem bit će obaviješteni o terminu intervjua telefonskim putem. Navedeni dokazi prilažu se u izvorniku ili preslici koja ne treba biti ovjerena, a prije izbora kandidat je dužan predočiti izvornik. 

Prijave na natječaj s dokazima o ispunjavanju uvjeta dostavljaju se poštom u roku 8 dana od dana objave oglasa na službenim stranicama Hrvatskog zavoda za zapošljavanje na adresu: Knjižnica i čitaonica „Fran Galović“ Koprivnica, Zrinski trg 6, 48000 Koprivnica, s naznakom „Za  natječaj –  knjižničarski tehničar“.

Kandidati će o rezultatima biti obaviješteni u zakonskom roku.

Ravnatelj:

Karlo Galinec, dipl.oec.
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