Knjiznica

i éitaonica
Fran Galovié
Koprivnica

OBAVIJEST | UPUTE ZA KANDIDATE

Na stranicama Hrvatskog zavoda za zaposljavanje i na Internet stranici Knjiznice i
Citaonice ,Fran Galovi¢” Koprivnica objavljen je javni natjeCaj za prijam u sluzbu na
neodredeno vriieme vozac bibliobusa / knjizniCarski tehniCar, te se daju upute kako
slijedi:

Prijave na natjecaj podnose se zakljuéno sa 19.10.2024. godine. Izrazi koji se koriste u
ovoj obavijesti za osobe u muskom rodu uporabljeni su neutralno i odnose se na
muske i zenske osobe.

Rad s knjizni€nom gradom

e oObavlja sve poslove u vezi s posudbom i povratom knjiznicne grade u
slobodnom i zatvorenom pristupu,

e odrzava ispravan redoslijed knjizni¢ne grade na policama,

e Cuvaidaje na koristenje knjiznicénu gradu prema stru¢nim kriterijima,

e smijesStava i nadzire obradenu gradu u otvorenom i zatvorenom pristupu,

e priprema prijedloge za ofpis grade,

e sudijeluje u reviziji fonda,

e nadzire rad u Citaonici odjela,

e vodi evidenciju rezervacija i napomena vezane uz istu,

e provjerava ispravnost grade,

e kompletira cjeline novina i ¢asopisa po isteku godista i predaje na daljnju
obradu,

e odlaze i kompletira pohranjene novine i Casopise,

e pomaze kod akcesijskih i predakcesijskih poslova,

e obavlja tehni¢ko opremanije knjizni¢ne grade,

e popravlja ostec¢enu knjizniénu gradu,

e sudjeluje u meduknijizni¢noj posudbi.

Rad s korisnicima
e uclanjuje nove korisnike, obnavlja ¢lanstvo postoje¢im korisnicima te vodi brigu
o to¢nosti informacija o korisnicima i arhiviranju istih,
e naplacuje upisninu i zakasninu te ostale usluge i robu prema Cjeniku Knjiznice,
e obavlja sve poslove u vezi s rezervacijama i opomenama,
e usmjerava i upucuje korisnike te im pruza pomoc¢ pri koristenju knjizniéne
grade i knjizni¢nih usluga,
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e daje korisnicima razlicite vrste informacija: kataloske, bibliografske,
faktografske, referalne sluzeci se razliCitim izvorima informacija - fondom
Knijiznice, referentnim izvorima, sekundarnim i tercijarnim izvorima informacija,

e pruza odgovore na jednostavnije informacijsko-referalne upite,

e preporucuije knjige korisnicima za Citanje,

e komunicira s korisnicima koriste¢i razna komunikacijska sredstva (telefonom,
mobitelom, sms-om, e-mailom, drustvenim mrezama i slicno).

Rad na promociji usluga i animaciiji korisnika

e priprema letke i plakate i vodi brigu o promijeni i azurnosti istih u prostoru
organizacijske jedinice u kojoj radi,

e sudjeluje u pripremi i realizaciji kulturno-animacijskih programa.

Ostali poslovi (administrativni, tehnicki)

e predaje dnevni utrzak blagajniku,

e obavlja tehnicke usluge za korisnike kao §to su uvez, fotokopiranije, printanije,
skeniranje i sl. u skladu s autorskim pravima,

e vodi statistiku posudbe i ostalih djelatnosti Odjela,

e vodi brigu o radnom prostoru.

Vozac¢ bibliobusa / Knjizni€¢arski tehni€ar uz poslove knjiznicarskog tehni¢ara obavlja i
sliedece poslove:

e odgovoran je za tehniCku ispravnost vozila i za redovito odrzavanije vozila,

e brine za redovan i tocan odlazak na stajalista bibliobusa prema rasporedu,

e vodi evidenciju uporabe vozila,

e vodi naloge za voznju sa svim pokazateljima (broj stajalista, prijedeni kilometri,

potrosSnja goriva itd.),
e sudjeluje u popunjavanju bibliobusnog knjizni¢nog fonda,
e sudjeluje u animacijskim programima bibliobusa.

Obavlja druge poslove, u skladu sa svojom struénom spremom, koji proizlaze iz
procesa rada i po nalogu nadredenog voditelja i ravnatelja.

Podaci o plaéi

Sukladno Kolektivnom ugovoru za zaposlene u ustanovama kulture Grada Koprivnice
(Klasa: 121-01/17-01/0002, 2137-1-06-02/1-23-101 od 30.1.2023. godine), Dodatku 1.
Kolektivnog ugovora za zaposlene u ustanovama kulture Grada Koprivnice (Klasa:
152-01/23-01/0002, 2137-1-06/02-23-6 od 29.9.2023. godine) i Dodatku Il. Kolektivhog
ugovora za zaposlene u ustanovama kulture Grada Koprivnice (Klasa: 152-01/23-
01/0002, 2137-1-06-02/9-24-21 od 22.3.2024. godine) osnovnu plac¢u zaposlenika ¢&ini
umnozak koeficijenta radnog mijesta i osnovice uvecano za 0,5% za svaku navrSenu
godinu radnog staza. Kolektivnim ugovorom za radno mjesto vozaé bibliobusa /
knjiznicarski tehnic¢ar propisan je koeficijent 1,60 dok je osnovica utvrdena Dodatkom
ll. Kolekfivnog ugovora i iznosi 617,40 eura bruto.

Za kandidate prijavliene na natjecaj Cije su prijave uredne, pravodobne i koji
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ispunjavaju formalne uvjete provest ¢e se provjera znanja i sposobnosti putem
intervjua. Ako kandidat ne pristupi istom, smatra se da je povukao prijavu na natjeca.
Svi kandidati koji su podnijeli pravodobne i potpune prijave i koji ispunjavaju formalne
uvjete propisane natjeCajem bit ¢e obavijesteni o terminu intervjua telefonskim putem.
Navedeni dokazi prilazu se u izvorniku ili preslici koja ne treba biti ovjerena, a prije
izbora kandidat je duzan predodciti izvornik.

Prijave na natjecaj s dokazima o ispunjavanju uvjeta dostavljaju se postom u roku 8
dana od dana objave oglasa na sluzbenim stranicama Hrvatskog zavoda za
zaposljavanje na adresu: Knjiznica i ¢itaonica ,Fran Galovi¢” Koprivnica, Zrinski trg 6,
48000 Koprivnica, s naznakom ,Za natjeCaj — vozac bibliobusa / knjiznicarski
tehnicar”.

Kandidati ¢e o rezultatima biti obavijesteni u zakonskom roku.

Ravnatel;:

Karlo Galinec, dipl.oec.
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