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UvoD

Knjiznica i Citaonica "Fran Galovi¢" Koprivnica prema broju stanovnika podru¢ja grada Koprivnice
(28.660), svrstava se u narodne knjiznice V. tipa, tj. medu knjiznice koje pokrivaju podrucje od
20.001 do 35.000 stanovnika®. Knjiznica i ¢itaonica “Fran Galovi¢” Koprivnica narodna je knjiznica

koja obavlja funkciju gradske i zupanijske mati¢ne knjiznice.

UNESCO-ov manifest za narodne knjiZznice ovu vrstu knjiznice definira kao mjesno obavijesno
srediste, koje svojim korisnicima omoguéuje neposredan pristup svim vrstama znanja i obavijesti®.
Nabava grade i formiranje zbirki pritom je jedna od temeljnih zadaca knjiznice, a usluge vezane uz
informiranje, obrazovanje, kulturu, razonodu i kvalitetno provodenje slobodnog vremena dijelom
ovise o kvalitetnom knjizniénom fondu i dostupnosti najraznovrsnije grade i izvora. lzgradnja fonda
definirana je Dokumentom o nabavnoj politici Knjiznice i ¢itaonice ,,Fran Galovi¢* Koprivnica. Fond
i zbirke najve¢im su dijelom izgradeni kroz kupnju grade, ali veliku vaznost u izgradnji zbirki imaju i

darovi.

Svrha je ovih smjernica definirati praksu traZenja i prihvaéanja darova i donacija grade za zbirke® te

njihovo zaprimanje, smjestaj, razvrstavanje i pohranu.

DAROVI

Knjiznica svoj fond manjim dijelom upotpunjuje i darovanim knjigama. Darovana grada prihvaca se
prema istim mjerilima odabira koja se primjenjuju na kupljenu gradu®, §to znaci da sadrzaj grade treba

biti aktualan, od interesa za zajednicu i ¢lanove knjiznice, ili od posebne vaznosti za posebne

coen s

con o

Knjige se primaju na dar u sljede¢im uvjetima:
e U dobrom su stanju, Ciste, neoStecene, bez gljivica i nisu bile izlozene vlazi i praSini u
tavanskim i podrumskim prostorima
e Kbnjiznica knjige nema u fondu ili ima dotrajale primjerke koji su u loSijem stanju od onih koji
se nude na dar

e Kknjige su potencijalno zanimljive korisnicima knjiznice

! Standard za narodne knjiznice u Republici Hrvatskoj, NN 103/2021, ¢l. 6. Dostupno na https://narodne-
novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2021_09_103_1834.html (12.2.2024.)
2 [FLA-in i UNESCO-ov Manifest za narodne knjiznice, 2022. [citirano 2024-02-12]. Dostupno na https://www.hkdrustvo.hr/datoteke/4388

3 Darovi za zbirke: smjernice za knjiznice. Zagreb : Hrvatsko knjizni¢arsko drustvo, 2010. Str. 12
4 Isto, str. 13
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e knjige su vrijedan doprinos postojec¢im zbirkama

e knjige su prikladne u odnosu na prioritete nabavne politike.

Gore navedeni uvjeti vrijede i za primanje neknjizne grade.

1. Zaprimanje darova

cen v

Potencijalni darovatelji prije darivanja knjiga trebaju se obratiti knjizni¢arima u odjelima ili na e-mail

cen

cen e

Potpisivanjem navedenog obrasca darovatelj daje suglasnost Knjiznici da mozZe postupati s darovanom
gradom u skladu sa svojim potrebama (uvrstiti u fond, pokloniti drugima, prodati ili odloziti u stari
papir). Potpisani obrazac prosljeduje se u Sluzbu nabave i obrade. Po zaprimanju darovane grade,
darovatelju se urucuje potpisana i ovjerena zahvalnica Knjiznice i ¢itaonice ,,Fran Galovic¢*
Koprivnica. Za gradu zaprimljenu poStom, zahvalnica se darovatelju dostavlja poStom ili putem e-

maila.

Za velike i vrijedne donacije, ¢ije je =zaprimanje prethodno dogovoreno s Knjiznicom i

Ravnateljstvom, s ravnateljem se potpisuje darovni ugovor.

Knjiznica u svakom trenutku zadrzava pravo ne prihvacanja netrazenih darova neovisno jesu li darovi

stigli u Knjiznicu sa ili bez popratne informacije darovatelja.

2. Evidencija o darovanoj gradi
U Sluzbi nabave i obrade vodi se evidencija o darovateljima na nacin da Se u poseban registrator
prikupljaju potpisani obrasci o darovanoj gradi u kojima su navedeni podaci o darovatelju. Darovni
ugovori zaprimaju se i cuvaju u Sluzbi za racunovodstveno-upravne i tehnicke poslove.

3. Postupanje s darovanom gradom i doprema darovane grade u knjiZnicu
Darovatelj dostavlja darovanu gradu na Odjel za odrasle Knjiznice i Citaonice ,,Fran Galovic¢*

Koprivnica u vrijeme koje je prethodno dogovoreno s Knjiznicom. U iznimnim slucajevima, ako

darovatelj nema moguc¢nosti da sam dopremi gradu, a grada je od iznimne vrijednosti za Knjiznicu $to


mailto:nabava@knjiznica-koprivnica.hr

cen e

cen e

cen e

pregledaju, razvrstaju i odaberu gradu u domu darovatelja (odnosno, na lokaciji na kojoj se grada

nalazi), a tek potom da se odabrana grada dopremi u Knjiznicu.

4. Smijestaj, razvrstavanje i obrada darova

Darovana grada smjesta se u kutije na Odjelu za odrasle ili u podrumsko spremiste.

Pregledava se fizi¢ko stanje grade i odmah se za stari papir odvaja grada koja nije uopcée upotrebljiva
zbog dotrajalosti ili oStec¢enosti, ako je takva grada dostavljena i zaprimljena usprkos navedenim

uvjetima prihvaéanja grade.

Darovanu gradu potom pregledavaju informatori s odjela 1 sluzbi i to sljede¢im redom:
- Bibliobusna sluzba
- Odjel za odrasle
- Djecji odjel

- Stru¢no-znanstveni odjel

Darovana grada dostavlja se u Sluzbu nabave i obrade s napomenom na koji odjel ili sluzbu se grada
razvrstava. Grada se nadalje obraduje kao i kupljena grada i inventarizira se, pri ¢emu se u rubriku o

dobavljacu oznacava da je rije¢ o daru. U inventarnu knjigu navodi Se i nov€ana vrijednost darovane

von

........

fondu Knjiznice (Urbroj: 816/22 od 23.11.2022.).

Grada koja je zaprimljena usprkos navedenim uvjetima prihvacanja grade, a ne zadovoljava uvjete i ne
uvrstava se u fond, ovisno o fizickom stanju poklanja se drugim knjiznicama ili se priprema za prodaju
u Knjiznici ili za trznice knjiga. Grada koja i nakon toga preostane, ili njeno fizi€¢ko stanje ne
zadovoljava kriterije za darovanje drugim knjiznicama ili prodaju u Knjiznici ili na trznicama knjiga,

otprema se u stari papir.



sev e

Ove Smijernice revidiraju se svake dvije godine, po potrebi i ranije.
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