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1. Glavni principi
KnjiZznica i ¢itaonica «Fran Galovi¢» Koprivnica (dalje: KnjiZnica) gradska je i Zupanijska narodna knjiznica, Cije se
zadace temelje na knjizni¢nim aktima.

2. Misija
KnjiZnica je kulturno i informacijsko, multimedijalno srediste Grada Koprivnice i Koprivni¢ko-krizevacke zupanije,
koje gradanima osigurava pristup znanju, informacijama i kulturnim sadrzajima za potrebe obrazovanja, stru¢nog i
znanstvenog rada, cjeloZivotnog ucenja, informiranja, odlucivanja i razonode.

3. Vizija
Djelovati tako da Knjiznica bude prepoznata lokalno, nacionalno i medunarodno kao vodeca narodna knjiznica u
Hrvatskoj u socijalnim knjizni¢nim uslugama, kojima je cilj inkluzija ranjivih skupina gradana u Zivot lokalne zajednice
i drustva opcenito.

4. Zadace
Klju¢ne zadade vezane uz informiranje, obrazovanje, kulturu i razonodu jezgra su usluga i sluzbi Knjiznice.

5. Aktivnosti
Osnovne aktivnosti koje Knjiznica poduzima u ostvarivanju ovih klju¢nih zadac¢a su:

o Nabavljanje, stru¢no obradivanje, ¢uvanje i davanje na koristenje knjiga i druge knjizni¢ne grade;

Pazljivo oblikovanje knjizni¢nih zbirki prema potrebama korisnika;

Razvijanje usluga za djecu i mlade;

Razvijanje usluga za osobe s posebnim potrebama;

Razvijanje programa i projekata za poticanje ¢itanja i pismenosti;

Razvijanje knjizni¢nih usluga na internetu;

Razvijanje usluga informiranja kao demokratskog prava svakog pojedinca;

Populariziranje izvora znanja i knjizni¢ne djelatnosti;

Vrednovanje knjizni¢nih usluga s ciljem kontinuiranog provjeravanja informiranosti korisnika o  vrstama

ponudenih usluga te zadovoljstva njihovom kvalitetom;

6. Ostvarivanje ovih zadaca ostvaruje se kroz odjele, sluzbe i ravnateljstvo:

Djedji odjel, Odjel za odrasle, Struéno-znanstveni odjel, Bibliobusnu sluzbu, SluZzbu nabave i obrade, Zupanijsku mati¢nu

O O 0O O O O O O

sluzbu i Upravno-tehnicku sluzbu.

P OKLO NI (osimobveznog primjerka)

1. ZAPRIMANJE POKLONA
o osoba u knjiznici koja zaprimi ponudu potencijalnog darovatelja knjiga i druge grade treba zapisati podatke o
potencijalnom darovatelju (ime i prezime, kontakt, osnovnu informaciju o vrsti i kolicini grade koja se Zeli darovati i
sl.) NA POSEBNOM ZA TU SVRHU PRIREDENOM OBRASCU te ispunjeni obrazac proslijediti knjizni¢aru u nabavi;
darovatelja treba obavijestiti da ¢e ga sluzba nabave radi daljih dogovora kontaktirati kad zaprimi ispunjeni obrazac;

zbirke knjiga i pojedinacne primjerke knjiga i druge grade koje knjiznici Zele pokloniti gradani ili pravne osobe mogu
se zaprimiti pod uvjetom da darovatelj da svoju suglasnost (pismenu, tj. potpisati se na OBRASCU) da knjiznica moze
postupati s darovanom gradom u skladu sa svojim potrebama (uvrstiti u fond, pokloniti drugima, prodati ili odloziti u
stari papir - sve navedeno na OBRASCU);

o vrijeme u godini kada se ne zaprimaju vece koli¢ine darovane grade su: sije¢anj, studeni i prosinac - jer zbog

povecanog obima poslova uredovnoj nabavi i obradi grade u to vrijeme nema prostornih ni kadrovskih kapaciteta za
bavljenje ve¢om kolicinom poklona.

2. EVIDENCIJA O DAROVANOJ GRADI
o knjizni¢ar u nabavi vodi evidenciju o darovateljima (na poseban popis upisuju se osn. podaci o svakom darovatelju);
o po zaprimanju darovane grade, darovatelju se iz knjiznice Salje sluZzbena pisana zahvala.



3. POSTUPANJE S GRADOM | DOPREMA DAROVANE GRADE U KNJIZNICU

o po mogucnosti, darovatelj treba u vlastitoj organizaciji dopremiti gradu u knjiznicu, u vrijeme koje je prethodno
dogovoreno s knjiznicom;

o ukoliko darovatelj nema moguc¢nosti da sam dopremi gradu, dogovaraju se s knjiznicom druge alternative (tj.
knjiZnica organizira dopremu);

o uiznimnim sluéajevima, prema procjeni knjizni¢ara ili na zamolbu darovatelja, ako se radi o ve¢im koli¢inama grade
i/ili o nesredenim zbirkama, postoji mogucnost da knjizni¢ari prethodno pregledaju, razvrstaju i odaberu gradu u
domu darovatelja (odnosno, na lokaciji na kojoj se grada nalazi), a tek potom da se odabrana grada dopremi u
knjiznicu.

4. SMJESTAJ, RAZVRSTAVANIJE | OBRADA POKLONA

o darovana grada smjesta se na police ili u kutije u Sluzbi nabave i obrade, osim u slucaju ako se radi o vecoj zbirci

odnosno vecoj koli¢ini grade (vise od 100 jedinica), te se tada smjesta u podrumsko spremiste;

o najprije se pregledava fizicko stanje grade i odmah se za stari papir odvaja grada koja nije uopée upotrebljiva zbog
dotrajalosti ili oStecenosti;
potom darovanu gradu pregledavaju informatori sa svih odjela i odabiru primjerke koje Zele uvrstiti u fond;
odabrani naslovi se nadalje obraduju kao i sva ostala grada;
preostala grada se poklanja drugim knjiznicama ili priprema za TrZnice knjiga;
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grada koja i nakon toga preostane otprema se u stari papir.

OTKUP

1. VRSTE OTKUPA
o Knjige i druga grada pristizu u knjiznicu otkupom Ministarstva kulture RH, Grada Koprivnice i Zupanije Koprivnéko-
krizevacke.

1. POSTUPANIJE S OTKUPOM
» OTKUP GRADA | ZUPANIJE
o saGradom i Zupanijom postoji poseban pisani dogovor po kojem u knjiznicu dolazi veéina grade koju zbog lokalnog
znadaja otkupljuju Grad i Zupanija; ta se grada popisuje i nakon $to se odvoje primjerci za potrebe knjiznice, ona se
dalje distribuira knjiznicama u Zupaniji i Sire, kao i na druge nacine;
o otkup Grada i Zupanije smjesta se u Mati¢noj sluzbi.
» OTKUP MINISTARSTVA KULTURE
o otkup koji stize posredstvom Ministarstva kulture smjesta se u Sluzbi nabave gdje se razvrstava prema datumu
pristizanja (uglavnom dolazi postom);
na isti nacin (prema vremenu dolaska) rade se popisi pristigle grade;
informatori u dogovoru s knjiznicarom u nabavi redovito (najmanje dva puta mjesecno, a po potrebi i cesce)
pregledavaju pristigli otkup i odabiru naslove za svoje odjele, nakon ¢ega se oni izdvajaju s polica za otkup i obraduju
te uvrstavaju u fond;
o pojedini naslovi iz otkupa koje knjiznica ve¢ posjeduje u potrebnom broju primjeraka ponovo se popisuju i
distribuiraju drugim obliznjim knjiznicama (narodnim, Skolskim, muzejskim, specijalnim knjiznicama, prvenstveno u
gradu i u Zupaniji).

ZAKUUCAK

1. o svim poklonima vodi se redovita evidencija i na kraju godine podnosi izvjesée o vrstama i broju darovanih jedinica,
njihovoj vrijednosti te o darovateljima;

2. jednako tako vodi se i evidencija o gradi koju je knjiznica darovala drugim knjiznicama;

3. ove Smjernice revidirat ¢e se i aktualizirati redovito jednom godisnje.

Koprivnica, 22.12.2010. (prva verziija) Priredile: Mirjana Batarilo i Ljiljana Vugrinec
AZurirano: 2012.
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POKLON KNJIZNICNE GRABPE

Darovatelj

IME | PREZIME

ADRESA

BROJ TELEFONA / MOB

E-MAIL ADRESA

Grada

OPIS DONACIJE

(VRSTA grade - knjige, ¢asopisi, nesto
drugo?; kucna biblioteka, ostavstina?;
starost zhirke?)

KOLICINA

(broj jedinica otprilike)

ODABIR

(je li potrebno ili ne da

knjizniCari pregledaju gradu prije nego
Sto se dostavi u knjiznicu)

NACIN DOSTAVE

(moze li darovatelj sam dopremiti
gradu ili knjiznica treba organizirati
dopremu - pozeljna je prva varijantal)

Napomena:

Dajem suglasnost da knjiznica mozZe postupati s darovanom
gradom u skladu sa svojim potrebama (uvrstiti u fond,
pokloniti drugima, prodati ili odloziti u stari papir).

Potpis
darovatelja:
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