Na temelju Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi («Narodne novine» broj
120/16) i ¢lanka 22. Khnijiznice i ¢itaonice ,Fran Galovi¢* Koprivnica od 29.4.2019.
(Urbroj: 431/19) i 12.3.2020. (Urbroj: 283/20) (u daljnjem tekstu: Statut), Upravno
vije¢e Knjiznice i €itaonice ,Fran Galovi¢“ Koprivnica na 16. (elektroni¢koj) sjednici
odrZzanoj dana 21.12.2020. godine, donijelo je

ODLUKU
o provedbi postupaka jednostavne nabave

. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Odlukom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
,Odluka“) ureduju se postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga cija je
procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 200.000,00
kuna te nabavu radova Cija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV) manja od 500.000,00 kuna u Khnijiznici i Citaonici ,Fran Galovi¢"
Koprivnica (u daljnjem tekstu: ,jednostavna nabava“) na koju se ne primjenjuje Zakon
0 javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ,ZJN").

U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim odredbi ove Odluke,
obvezno je primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte ovisno o prirodi
pojedinog predmeta nabave te voditi rauna o nacelima javne nabave i mogucnosti
primjene elektronickih sredstava komunikacije.

KnjiZnica i Citaonica ,Fran Galovi¢“ Koprivnica (u daljnjem tekstu: Knjiznica)
obvezna je primjenjivati odredbe ove Odluke na nacin koji omoguéava ucinkovitu
nabavu te ekonomicno i svrhovito troSenje proraéunskih sredstava.

. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 2.

Postupci jednostavne nabave, u smislu ove Odluke su:

1. Postupci jednostavne nabave roba, radova i usluga cija je procijenjena
vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) manja od
70.000,00 kuna,

2. Postupci jednostavne nabave €ija je procijenjena vrijednost bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV-a) jednaka ili ve¢a od 70.000,00 kuna i

manja od 200.000,00 kuna (roba i usluge), odnosno manja od
500.000,00 kuna (radovi).



1. Postupci jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) manja od 70.000,00 kuna

Clanak 3.

Postupak jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV-a) manja od 70.000,00 kuna je postupak nabave u kojem
KnjiZznica izdaje narudzbenicu ili zaklju€uje ugovor s jednim gospodarskim subjektom,
u pravilu na temelju jedne dostavljene i prihvatljive ponude osim kada je Knjiznica s
Gradom Koprivnica sklopila Sporazum o objedinjavanju i provedbi postupaka
jednostavne nabave.

2. Postupci jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV-a) jednaka ili ve¢a od 70.000,00 kuna i manja
od 200.000,00 kuna (roba i usluge), odnosno manja od 500.000,00 kuna
(radovi)

Clanak 4.

Postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV-a) jednaka ili ve¢a od 70.000,00 kuna i manja od 200.000,00
kuna (roba i usluge), odnosno manja od 500.000,00 kuna (radovi) je postupak u
kojem Knijiznica poziva u pravilu najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom
odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva za dostavu
ponuda te najpovoljnijem izdaje narudzbenicu odnosno zakljuuje ugovor o nabavi
roba/radova ili usluga osim kada je Knjiznica s Gradom Koprivnica sklopila Sporazum
0 objedinjavanju i provedbi postupaka jednostavne nabave.

Postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovog &lanka, provodi struéno
povjerenstvo koje imenuje ravnatelj Odlukom.

Iznimno od stavka 1. ovog ¢&lanka, moZe se zatraziti manje od tri ponude,
ukoliko je ispunjena jedna od sljedeéih pretpostavki:

- nabava usluga od gospodarskog subjekta &iji se odabir predlaze zbog
specijalistiCkin struénih znanja i posebnih okolnosti (konzultantske usluge,
specijalistitke usluge, tehnicki razlozi i sl.),

- nabave roba odnosno usluga zbog posebnih okolnosti ili po posebnim
uvjetima (kao $to su glazbeni instrumenti),

- kada zbog umijetnickih, tehnickih, organizacijskih razloga i/ili razloga
povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor moze izvriti samo odredeni
gospodarski subjekt,

- nabava zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja,
konzervatorskih usluga, usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i
usluga cateringa,

- ako se radi o predmetu nabave za koji je ograniCen broj ponuditelja odnosno
nema mogucnosti za traZenje tri ponude ili zbog drugog opravdanog razloga
koji treba biti obrazloZen i kojeg odobri odgovorna osoba Naruditelja,

- zurna odnosno hitna nabava uzrokovana dogadajima koji se nisu mogli
unaprijed predvidjeti.



Prilikom provodenja postupka po stavku 3. ovog ¢lanka zaposlenik koji inicira
nabavu duzan je navesti razlog u Zahtjevu za pokretanje postupka.

. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.

Postupak jednostavne nabave zapocinje pripremanjem zahtjeva za
jednostavnu nabavu za nabavu roba, radova ili usluga.

Zahtjev mora sadrZavati najmanje sljedece:

- naziv zahtjeva koji mora biti identi€an s nazivom nabave iz Plana nabave i
sadrzavati oznaku iz Plana nabave, odnosno za nabave izvan plana nabave,
naziv zahtjeva sadrZzava naziv predmeta nabave.

- oznaku plana nabave za sve predmete nabave Cija je procijenjena vrijednost
veca od 20.000,00 kuna,

- razraden kriteriji za odabir ponude za nabave iz ¢lanka 4. ove odluke,

- poziciju i konto iz vazeceg Financijskog plana KnjiZznice na kojoj su osigurana
sredstva za nabavu,

- detaljan opis roba, radova ili usluga koje se nabavljaju,

- predloZzene dobavljace,

- posebne uvjete i zahtjeve nabave koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi,
kao $to su: nacin izvr8enja, rok izvrSenja, rok trajanja ugovora, rok valjanosti
ponude, mjesto izvrSenja, rok, nacin i uvjeti pla¢anja, odredbe o cijeni ponude,
iskljuenje i uvjeti sposobnosti (dokazi), jamstva, ostalo

- rok za nabavu robe, radova ili usluga

- razlog iz €l. 4. stavka 3. ako je primjenjivo.

Zahtjev priprema zaposlenik koji inicira nabavu u dogovoru s ravnateljem i
preuzima u obradu kada su dostavljeni svi traZeni podaci. Rok za pokretanje
postupka je 5 radnih dana, a te€e od dana dostave potpunog Zahtjeva.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran u Zapisniku o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude, odnosno Odluku o ponistenju za
postupke iz ¢lanka 4. ove Odluke donose ravnatelj odnosno Upravno vijec¢e Knijiznice
sukladno nadleznostima utvrdenim u €lancima 22. i 24. Statuta.

Na Odluke iz stavka 5. ovog ¢lanka Zalba nije dopustena.

IV. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE
NABAVE

Clanak 6.

Kriteriji za odabir ponude moZe se odrediti kao najniza cijena ili ekonomski
najpovoljnija ponuda.



U slu€aju da su pristigle dvije ili viSe ponuda s istom cijenom, odabire se ona
ponuda koja je zaprimljena ranije.

Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene
mogu se koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao $to su: kvaliteta,
tehniCke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni
troskovi, ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvr§enja, jamstveni rok i drugo.

Ako odabrani ponuditelj ne dostavi izjavu o produZenju roka valjanosti ponude,
ne produzi jamstvo za ozbiljnost ponude ili odustane od svoje ponude, odnosno ako
narucitelj raskine ugovor ili stornira narudzbenicu izvrsit ¢e se ponovno rangiranje
ponuda prema kriteriju za odabir ne uzimajuéi u obzir ponudu odabranog ponuditelja
te ¢e se odabrati prva najpovoljnija ponuda prema kriteriju odabira ili ponistiti
postupak nabave.

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem
trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili
naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

Clanak 7.

Sva komunikacija s gospodarskim subjektima i ponuditeljima prvenstveno se
obavlja primjenom elektronickih sredstava komunikacije, a ukoliko isto nije moguée
koriste se postanske usluge.

Clanak 8.

Rok za dostavu ponuda u postupcima jednostavne nabave iz ove Odluke,

mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraéi od tri dana izuzimajuéi

subotu, nedjelju i blagdane od dana slanja poziva za dostavu ponuda.

Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja odgovara
svim trazenim uvjetima iz Poziva za dostavu ponude.

Clanak 9.
Svi ostali uvjeti za dostavu ponuda koji nisu navedeni u ovoj Odluci mogu se

dodatno odrediti u pozivu za dostavu ponuda za svaki pojedina&ni postupak nabave,
a sve ovisno o prirodi te procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave.

V. EVIDENCIJE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 10.

U svezi provedbe ove Odluke, Knjiznica je obvezna voditi evidencije, i to kako
slijedi:

- Evidenciju izdanih i realiziranih narudzbenica / sklopljenih ugovora,



VI. PROJEKTI SUFINANCIRANI OD STRANE EUROPSKE UNIJE
Clanak 11.

Postupak jednostavne nabave koji se provodi podugovaranjem u projektima
sufinanciranim od strane Europske unije, provodi se sukladno odredbama ove
Odluke, vaZzeéim propisima iz ¢lanka 1. stavka 2. ove Odluke te odredbama ugovora
o bespovratnim sredstvima za pojedini projekt.

VIl. 1ZUZECA OD PRIMJENE ODLUKE
Clanak 12.

Ova Odluka ne primjenjuje se u sljede¢im slu€ajevima u svemu prema
prethodnom odobrenju ravnatelja koje on daje potpisom na ponudu, odnosno drugi
dokument na kojem je jasno utvrdeno $to se nabavlja i po kojoj cijeni i to:

e U iznimnim situacijama, kada priroda predmeta nabave ili druge okolnosti
zahtijevaju hitno postupanje i to samo za nabave u iznosu manjem od

2.000,00 kuna, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a),

e na nabavu knjiga, struéne literature, ¢asopisa, dnevnog tiska, savjetovanja,
reprezentacije i sli¢no,
e na nabavu materijala i dijelova za tekuce i investicijsko odrzavanje.

VIilIl. PRIJELAZNA ODREDBA
Clanak 13.

Svi postupci zapo&eti po odredbama Pravilniku o provedbi postupaka
jednostavne nabave prije stupanja na snagu ove Odluke, zavrsit ¢e se se po
odredbama tog Pravilnika.

IX. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 14.

Danom stupanja na snagu ove Odluke, prestaju vaZiti Pravila o provodenju
postupaka jednostavne nabave u Knjiznici i ¢&itaonici ,Fran Galovi¢® Koprivnica
(Urbroj: 549/19) od 10.6.2019. godine.

Clanak 15.

Ova Odluka stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj ploci i
sluzbenim stranicama Knjiznice.

Urbroj: 934/20

Koprivnica, 21.12.2020.
nog vijeca:
n dr. med.
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