ZR
Z A P I S N I K

Povjerenstvo za reviziju fonda školske knjižnice OŠ / SŠ, imenovano Odlukom Školskog odbora na sjednici održanoj DDMMGGGG. godine (Klasa:, Ur. broj: ______________), u sastavu:



1. _______________________ predsjednik/ca (ime i prezime)



2. _______________________ 


3. _______________________

Povjerenstvo je u periodu od - do izvršilo reviziju fonda školske knjižnice OŠ / SŠ ___________________ 
Nakon provedene revizije, Povjerenstvo zaključuje:

1. do provođenja revizije u knjizi inventara uvedeno je _________ svezaka;

2. zbog dotrajalosti za otpis se predlaže ________ svezaka;

3. zbog zastarjelosti za otpis se predlaže ______ svezaka;
4. zbog uništenosti za otpis se predlaže ______ svezaka;
5. zbog nevraćenosti za otpis se predlaže ______ svezaka;
6. o sudbini _____ sveska nije se moglo ništa ustanoviti: pretpostavlja se da su izgubljene ili nestale pa se također predlažu za otpis;
7. u posudbi kod korisnika evidentiran je ________ svezak;

8. za popravak i uvez izdvojeno je ________ svezaka;

9. ako se provede predloženi otpis, knjižnični fond školske knjižnice brojit će _________ svezaka.

U (mjesto, datum), __________





Članovi Povjerenstva:










(vlastoručni potpis)










1. ______________________









2. ______________________









3. ______________________

Ravnatelj/ica
(potpis i pečat škole)
Prilozi:


1. Popis dotrajalih knjiga predloženih za otpis




2. Popis zastarjelih knjiga predloženih za otpis
3. Popis uništenih knjiga predloženih za otpis

Dostaviti: 

1. Školskom odboru 

2. Ravnatelju/ici 

3. Školskom knjižničaru/ki 

4. Županijskoj matičnoj knjižnici
5. Nacionalnoj i sveučilišnoj knjižnici u Zagrebu
